Вопросы для подготовки к экзамену по курсу «Информационные технологии в профессиональной юридической деятельности»
1. Информационная культура юриста.

2. Понятие и свойства информации.

3. Способы измерения информации.

4. Понятие информационных технологий.

5. Сравнение материальных и информационных технологий.

6. Особенности новых информационных технологий.

7. Виды информационных технологий.

8. Информационные технологии обработки данных.

9. Информационные технологии управления.

10. Информационные технологии автоматизированного офиса.

11. Информационные технологии принятия решений.

12. Назначение текстовых процессоров.

13. Режимы отображения текстового документа.

14. Специальные и непечатаемые символы.

15. Понятие абзаца. Форматирование абзаца.

16. Различия между понятиями: абзац, фрагмент, раздел.

17. Разбиение текста на страницы, колонтитулы. Понятие стиля. Создание и настройка стилей.

18. Автоматическое формирование оглавления текстового документа.

19. Использование текстового процессора для слияния документов.

20. Основное назначение табличных процессоров.

21. Понятие адреса ячейки в табличных процессорах.

22. Ссылки на ячейки рабочего листа, ссылки на другой лист, ссылки на другой документ.

23. Абсолютные, относительные и смешанные ссылки в табличных процессорах. 

24. Вычисления в табличных процессорах.

25. Копирование и перемещение данных в табличных процессорах.

26. Использование встроенных функций.

27. Выбор формулы для вычисления (функция ЕСЛИ).

28. Применение справочников (функции ВПР, ГПР).

29. Графическое представление данных (диаграммы и графики).

30. Особенности печати документов, подготовленных в табличных процессорах.

31. Понятие базы данных. Классификация баз данных.

32. Этапы проектирования базы данных.

33. Модели данных. 

34. Свойства реляционных баз данных.

35. Основные объекты базы данных в СУБД Access.

36. Создание базы данных в СУБД Access.

37. Элементы таблицы в СУБД Access.

38. Типы данных и их свойства.

39. Свойства полей таблицы, ключевое поле.

40. Связи между таблицами,  схема данных. 

41. Создание схемы данных.

42. Запросы на выборку, параметрические запросы.

43. Сортировка и группировка записей базы данных.

44. Подготовка отчетов в СУБД Access.

45. Банки данных и их пользователи.

